Na temelju €lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16)
Clanka 25. Statuta Centra za kulturu KorCula, 20260 KorcCula, Obala korCulanskih
brodograditelja bb (dalje u tekstu: Centar), ravnateljica Centra za kulturu Lana Filippi Brki¢
10.07.2017. donijela je

PRAVILNIK

0 provodenju postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom o provodenju postupaka jednostavne nabave /dalje u tekstu:
Pravilnik/ ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave.
a) roba i usluga te provedbu projektnih natjeCaja procijenjene vrijesnoti manje od
200.000 kuna
b) radova procijenjne vrijednosti manje od 500.000 kuna
(2) Procijenjena vrijednost u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva procijenjenu
vrijednost nabave bez poreza na dodanu vrijednost (PDV)
(3) Vrijednost radova ili odredene koliCine robei/ili usluga ne smiju se dijeliti s
namjerom izbjegavanja promjene Zakona o javnoj nabavi ili ovog Pravilnika.
Clanak 2.
Ravnatelj, kao odgovorna osoba za zastupanje Ustanove Centra za kulturu Korcula (dalje u
tekstu: Ustanova) mora osigurati i izvrSavati ili osigurati izvrSavanje:
- rukovodenja nabavom sukladno zakonu, propisima donesenim na temelju zakona i ovim
Pravilnikom
- donosenja plana nabave
- zakljuCivanja ugovora o nabavi, odnosno izdavanje narudzbenice
-imenovanja jednog ili viSe stalnih ili povremenih ovlastenih predstavnika narucitelja za
provedbu jednostavne nabave iz ¢lanka 11. odnosno ¢lanka 13. odnosno ¢lanka 14. ovog
Pravilnika.
-spreCavanje korupcijskih aktivnosti
Clanak 3.
(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Ustanova kao narucitelj, je

obvezna poticati trziSno nadmetanje gdje god je moguce, osigurati jednka tretman svim



gospodarskim subjektima kjoji sudjeluju u postupku jendostavne nabave te transparentnost
postupaka.
(2)Ustanova je obvezna primjenjivati odredbe ovog Pravilnikana nacin koji omogucava

ucinkovitu nabavu te ekonomicno i svrhovito troSenje financijskih sredstava.

Il. PREDMET NABAVE
Clanak 4.

(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu

(3) U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne u pogledu
nacina izvrsenja predmeta nabave i sli¢no.

(4) OPredmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolodku,

oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

(5) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjnao odredena u trenutku pocetka
postupka jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. IzraCunavanje procijenjene vrijednosti
nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijesnost (PDV-a) ukljucujuci
sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

I1l. PLAN NABAVE

Clanak 5.

Plan nabave donosi se sukladno podzakonskom opéem aktu donesenim na temelju

Zakona o javnoj naabavi (NN, br. 120/16)

IV. VRIJEDNOSNI PRAGOVI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

Vrijednosni pragovi jednostavne nabave dijele se na:

1. Iznos procijenjen vrijednosti nabave do 20.000 kuna za robe , radove ili usluge te
provedbu projektnih natjecaja.

2. lznos procijenjen vrijendosti nabave jednak ili vise od 20.000 kuna a manje od
70.000 kuna za rbe, radove ili usluge te provedbu projektnih natjeCaja

3. Iznos procijenje vrijednosti nabave jednak ili ve¢i od 70.000 kuna do 200.000 kuna

za robe i usluge te provedbu projektnih natjecaja, odnosno do 500.000 kuna za radove.



Clanak 7.

Za svaki vrijednosni prag iz Clanka 6. ovog Pravilnika utvrduju se pravila i postupak
jednostavne nabave.

V. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIENJEN VRIJEDNOSTI
MANJE OD 20.000 KUNA

Clanak 8.

(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna,
provodi se izdavanjem narudzbenice, pCredraCuna, racuna-zakljucnice, raCuna-otpremnice ili
same ponude, kada nije potrebmo donoSenje odluke u smislu ¢lanka 10. ovog Pravilnika

(2) Nabava iz prethodnog stavka moze se izvrsiti iskljuCivo ako su za to osigurana
sredstva u Financijskom planu ili iz drugih izvora o ¢emu se na odgovaraju¢em dokumentu
stavlja ili se saCinjava biljeSka o osiguranim sredstvima u Financijskom planu ili drugih
izvora iz kojeg Ce se platiti nabavka robe, usluga ili radova, kojeg svojim potpisom potvrduje
trazitelj nabave.

(3)Ako predlozena nabava nije u skaldu s Financijskim planom niti su sredstva
osigurana iz drugih izvora, trazitelj nabave Ce o tome sastaviti biljeSku radi uvrstenja u
Financijski plan a postupku nabave moze se pristupiti iskljucivo uz prethodnu odluku
Upravnog vijreca.

(4)Prethodna odluka smatrat Ce se da je dana ako na odgovaraju¢em dokumentu
ravnatelj stavi naznaku odobreno, datum i potpis.

(5) Trazitelj nabave u smislu ovog Clanka je ravnatelj.

Clanak 9.

Na postupak jednostavne nabave iz Clanka 8. ovog Pravilnika ne primjenjuju se
odredbe ¢lanaka 16., 17., 18., 19., 20., 21., 22. i 23. ovog Pravilnika, s time da se kod
poziva odabranog gospodarskog subjekta za odredenu nabavu robe, radova ili usluge, koji
moze biti upucen na bilo koji komunikacijski nacin (telefonom, telefaksom, e-poStom ili
posStom) treba dati primjerni rok za dostavu ponude te upute (telefonski, telefaksom ili e-
poStom) o minimalnom sadrZaju ponude (predmet nabave, rok izvrSenja, cijena i nacin
placanja).

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 20.000,00
KN, A MANJE OD 70.000,00 KN

Clanak 10.



(1) Postupak jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od
20.000,00 kn a manja od 70.000,00 kn pokrece se donoSenjem odluke ravnatelja za nabavu
radova, roba ili usluga te provedbe projektnih natjeCaja, osim ako posebnim propisom ili
ovim Pravilnikom nije drukcije odredeno.

(2) Ako procijenjena vrijednost nabave prelazi 40.000,00kn, a ne prelazi
70.000,00kn, potrebno je dobiti prethodnu suglasnost Upravnog vijeca, sukladno Statutu.
Financijski plan, prethodno prihvaen od strane Upravnog vijea smatra se danom
suglasnosti. Ako u danom momentu ta nabava nije predvidena Financijskim planom i/ili
planom nabave za tekucu godinu, ista se moze provesti ako su osigurana sredstva, a ista ¢e
se evidentirati kroz izmjene i dopune plana nabave.

(3) Odluka treba sadrzavati najmanje toCan opis predmeta nabave, planiranu cijenu
nabave (bez PDV-a) te izvor placanja (rashodovna stavka u Financijskom planu ili neki
drugi izvor financiranja), a moze sadrzavati i naCin provedbe jednostavne nabave u smislu
Clanka 13. ovog Pravilnika.

(4) Ako predlozena nabava nije u skladu s vaze¢im Financijskim planom i/ili planom
nabave, ravnatelj stavlja napomenu te predloze izmjenu i dopunu plana nabave, a postupku
nabave moZe se pristupiti iskljucivo uz prethodnu odluku Upravnog vijeca.

(5) Prethodna odluka smatrat ¢e se da je dana ako na odgovarajucem dokumentu
predsjednik Upravnog vijeca stavi naznaku odobreno, datum i potpis, ili se o istom sastavi

sluzbena biljeska.

Clanak 11.

(1) Za jednostavnu nabavu Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od
20.000,00 kn a manja od 70.000,00 kn dovoljno je prikupiti samo jednu (valjanu) ponudu
(ponuda, predracun, racun-otpremnica, racun- zakljucnica i dr.) na bilo koji nacin (npr.
izravnim kontaktom s gospodarskim subjektom koji pruza trazenu uslugu na trzistu), s tim
da ta ponuda mora sadrzavati najmanje:

- naziv i sjediste ponuditelja i OIB,

- precizan opis predmeta nabave,

- troSkovnik (ako je primjenjivo),

- tehnicCke specifikacije (ako je primjenjivo),

- rok isporuke robe ili usluge, odnosno izvodenja radova (ako je primjenjivo i ako je
bitni sastojak ugovornog odnosa),



- cijenu i nacin placanja.

(2) Ako ponuda ne sadrzi u smislu stavka 1. ovog Clanka podatke iz prethodnog
stavka, osoba koja je trazila ponudu, duzna je zahtijevati od ponuditelja uredenje ponude.

(3) Ovlastenje za trazenje ponude za jednostavnu nabavu iz stavka 1. ima ravnatelj u

okviru Financijskog plana.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 70.000,00
KN A MANJE OD 200.000,00 KN ZA ROBE | USLUGE TE PROVEDBU PROJEKTNIH
NATJECAJA, ODNOSNO MANJE OD 500.000,00 KN ZA RADOVE

Clanak 12.

(1) Postupak jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
70.000,00 kn a manje od 200.000,00 kn za robe i usluge te provedbu projektnih natjeCaja,
odnosno manje od 500.000,00 kn za radove, pokreCe se donoSenjem odluke ravnatelja za
nabavu roba, radova ili usluga te provedbe projektnih natjeCaja,  osim ako posebnim
propisom ili ovim Pravilnikom nije drukcije odredeno.

(2) Ako procijenjena vrijednost nabave prelazi 70.000,00 kn, potrebno je dobiti
prethodnu suglasnost Osnivaca, sukladno Statutu. Program rada s prate¢im financijskim
planom, prethodno prihvacen od strane OsnivaCa smatra se danom suglasnosti. Ako u
danom momentu ta nabava nije predvidena Programom rada s prate¢im financijskim
planom za tekucu godinu, ista se moZe provesti ako su osigurana sredstva, a ista Ce se
evidentirati kroz izmjene i dopune plana nabave.

(3) Odluka treba sadrzavati najmanje toCan opis predmeta nabave, planiranu cijenu
nabave (bez PDV-a) te izvor plac¢anja (rashodovna stavka u Financijskom planu ili neki
drugi izvor financiranja), a mozZe sadrZavati i naCin provedbe jednostavne nabave u smislu
Clanka 14. ovog Pravilnika.

(4) Ako predlozena nabava nije u skladu s vaze¢im Financijskim planom i/ili planom

nabave, potrebno je zatraziti prethodnu suglasnost Osnivaca, sukladno Statutu.

Clanak 13.
(1) Za jednostavnu nabavu jednaku ili ve¢u od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn za

nabavu robe i usluga te provedbu projektnih na natjeCaja, odnosno jednaku ili vecu od

70.000,00 kn do 500.000,00 kn za nabavu radova, potrebno je zatraziti, u pravilu, tri



ponude.

(2) Poziv za dostavu ponuda (dokumentacija o nabavi) upuéuje se istovremeno, u
pravilu, na tri gospodarska subjekta, a upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da
je isti zaprimljen od potencijalnih ponuditelja (dostavnica, povratnica, kopija izvje$¢a o

uspjeSnom slanju telefaksa, izvjeSca o procitanoj elektroni¢koj posti i sl.).

Clanak 14.

(1) Za jednostavnu nabavu iz Clanka 12. ovog Pravilnika moze se nabava provesti,
umjesto traZzenja ponuda od odredenih gospodarskih subjekata, objavom poziva za dostavu
ponuda.

(2) O nacCinu provodenja nabave u smislu prethodnog Clanka odluCuje ovlasteni
predstavnik/ci narucitelja za provedbu postupka jednostavne nabave, a ukoliko je odlukom
iz Clanka 12. stavka 3. ovog Pravilnika odreden i naCin jednostavne nabave isti su obvezni
provesti postupak sukladno tome.

(3) U sluCaju objave poziva za dostavu ponuda, poziv za dostavu ponuda objavljuje
se na web stranicama narucitelja a moZze istovremeno i u Elektronickom oglasniku javne

nabave Republike Hrvatske (jednostavna nabava).

Clanak 15.

Poziv za dostavu ponuda kada se upucuje jednom, odnosnho viSe odabranih
gospodarski subjekata Sal se gospodarskim subjektima po slobodnom izboru, vodeci rauna
da su isti registrirani za obavljanje potrebne djelatnosti potrebne za izvrSenje nabave,
odnosno da dokazu svoju poslovnu sposobnost (upis u sudski ili obrtni registar i registrirana
djelatnost).

I.  SADRZAJPOZIVA ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 16.

(1) U slu€aju traZzenja ponuda od odredenih, odnosno neodredenih gospodarskih
subjekata u smislu ¢lanka 13., odnosno Clanka 14. ovog Pravilnika, poziv za dostavu ponuda
treba sadrzavati:

- ponudbeni list (kojeg ponuditelj mora ispuniti trazenim podacima i priloZiti u

ponudi)



- tehnicCke specifikacije (ako je primjenjivo)

- troSkovnik (ako je primjenjivo)

- kriterij za odabir

- rok, nacin i uvjeti plaéanja

- rok valjanosti ponude (koji ne moZze biti manji od 60 dana raCunajuci od dana

isteka roka za dostavu ponuda)

- rok za dostavu ponude

- uvjete sposobnosti (sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomska
i financijska, tehnicCka i strucna), ukoliko se traze i dokaze za isto

- uvjete za iskljucenje ponuditelja ukoliko se traze i dokaze potrebne za

utvrdivanje (ne)postojanja tih uvjeta
- sadrzaj ponude (navesti Sto sve ponuda mora sadrZavati ovisno o predmetu nabave)
- informacije o kontakt osobama (ime i prezime, adresa, telefon, telefaks, mobitel, e-posta)
- jamstva (za ozbiljnost ponude, za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede
ugovornih obveza, za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku), ukoliko se traze i nacin
dostave istih

- naCin dostave ponude

- datum i potpis ovlastene osobe.

(2) Poziv za dostavu ponuda moze sadrzavati i druge informacije, odnosno podatke
koji se smatraju potrebitim.

(3) Ukoliko se u pozivu za dostavu ponuda odreduju osnove za iskljucenje i uvjete
sposobnosti  te traZzenje jamstava na isto se primjenjuju na odgovarajuci na¢in odredbe
Zakona o javnoj nabavi, a $to se u pozivu za dostavu ponuda treba podrobnije razraditi.

(4) Ponudbeni list iz stavka 1. ovog Clanka sadrzi najmanje one podatke koje je
Zakon o javnoj nabavi, odnosno propisi doneseni na temelju tog Zakona propisali za
ponudbeni list u postupcima javne nabave.

(5) Ponuda mora sadrzavati:

- ispunjeni ponudbeni list

- popunjeni troskovnik (ako je primjenjivo)

- jamstvo za ozbiljnost ponude (ako je trazeno)

- jamstvo za predujam (ako je predujam dopusten)

- trazene dokaze sposobnosti



- traZzene dokaze o nepostojanju uvjeta za iskljuCenje ponuditelja (ako je traZzeno)

- ostalo trazeno (uzorci, katalozi, tehnicka dokumentacija, fotografije, skice, izjave
itd.).
(6) Ukoliko zaprimljena ponuda ne sadrZi sve ono $to je trazeno, pozvat ¢e se
ponuditelj da dopuni svoju ponudu u primjerenom roku, koji ne moZze biti kraci od pet dana.
(7) Ukoliko ponuditelj ne dopuni svoju ponudu sukladno trazenom, ta se ponuda

nece razmatrati, tj. ista ¢e se odbiti, odnosno ponuditelj e se iskljuciti.

1. NACIN | ROK DOSTAVE PONUDA

Clanak 17.

(1) Nacin dostave ponude odreduje se u pozivu za dostavu ponuda, a odreduje se
tako da omoguci gospodarskim subjektima, kao potencijalnim ponuditeljima, dostavljanje
ponude na viSe nacina, i to: putem e- poSte, u zatvorenim omotnicama putem posSte
preporucenom poSiljkom, ili osobnom dostavom.

(2) Ponude u papirnatom pisanom obliku dostavljaju se neposredno na protokol ili
putem poSte preporuc¢enom postanskom posiljkom, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti
naznacen naziv i adresa ponuditelja te naziv predmeta nabave.

(3) Za ponude dostavljene elektronickom poStom moraju se osigurati uvjeti za
oCuvanje integriteta podataka i tajnost ponuda.

(4) Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorena

ponuditelju (ako je ponuda dostavljena u zatvorenoj omotnici).

Clanak 18.
Sve dokumente koje Ustanova zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektroniCke isprave, a izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti izvornike na uvid ukoliko

to Ustanova, kao narucitelj, zatraZi.

Clanak 19.
Rok za dostavu ponuda treba biti odreden ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako
bi se omogucilo gospodarskim subjektima, kao potencijalnim ponuditeljima, dostavljanje

ponude u skladu s uvjetima iz poziva za dostavu ponuda. Rok za dostavu ponuda iznosi



najmanje sedam dana, racunajuci od dana dostave, odnosno objave poziva.

1l UVJETI PLACANJA

Clanak 20.
(1) Uvjeti placanja odreduju se u pozivu za dostavu ponuda, u pravilu, po racunu ili
privremenim odnosno okoncanim situacijama za radove.
(2) Ako se radi o jednostavnoj nabavi s jednim izabranim gospodarskim subjektom,
uvjete pla¢anja odreduje u ponudi taj gospodarski subjekt, ali se o0 tome moze i pregovarati

u cilju postizanja boljih uvjeta placanja za Ustanovu, kao narucitelja.

Clanak 21.

(1) U uvjetima placanja moze se dopustiti i placanje predujma, koje u pravilu ne
moZe biti ve¢i od 50% ponudene cijene (bez PDV-a).

(2) U slucaju mogucnosti placanja predujma, mora se traZiti jamstvo za predujam.

(3) Jamstvo za predujam ne treba se traziti ako je iznos predujma 10.000,00 kn ili

manje (bez PDV-a).

(4) Ukoliko se radi o nabavi Cija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kn
(bez PDV-a) a ponuditelj (dobavljac€) trazi placanje unaprijed cijelog ili dijela ponudene
cijene (bez PDV-a), takva ponuda se moZe prihvatiti pod uvjetom da se ponuditelj obveze
da da sredstvo osiguranja za placanje unaprijed, odnosno predujma koji je veci od
10.000,00 kn (bez PDV-a).

IV. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 22.
(1) Kriterij odabira najpovoljnije ponude je najpovoljnija cijena, a moze se odrediti
da je to ekonomski najpovoljnija ponuda
(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, onda se u pozivu za
dostavu ponuda moraju razraditi parametri temeljem kojih ¢e se vrednovati ponuda a koji

ne smiju biti diskriminiraju¢i i moraju biti povezani s predmetom nabave.

V. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA



Clanak 23.

(1) Otvaranje ponude nije javno.

(2) Otvaranje ponuda i poCetak njihova pregleda provode ovlasteni predstavnik/ci
narucitelja za provodenje jednostavne nabave, koje za to ovlasti ravnatelj, nakon isteka roka
za dostavu ponuda, a najkasnije u roku pet dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. U
prethodni rok ne uraCunava se vrijeme potrebno za eventualnu dopunu ponude.

(3) O otvaranju ponuda i pregledu ponuda sastavlja se zapisnik, kojeg potpisuje
osoba/e koja je otvarala i pregledala ponude.

(4) Zapisnik sadrZi najmanje:

- predmet nabave,

- naziv i sjediste i OIB ponuditelja,

- cijenu ponude svakog ponuditelja (bez PDV-a i sa PDV-om),

- traZzene i dostavljene dokumente iz poziva za dostavu ponuda,

- razloge odbijanja ponude, odnosno iskljucenja ponuditelja (ako je primjenjivo),

- prijedlog odgovornoj osobi narucitelja o donoSenju odluke o odabiru ili

ponistenju nabave s obrazloZenim razlogom za odabir ili poniStenje
postupka,

- naziv ponuditelja s kojim se namjerava sklopiti ugovor o nabavi,

- datum sastavljanja zapisnika te ime i prezime i potpis ovlastene osoba/e koja je

otvarala i pregledala
ponude.
(5) Kao najpovoljnija ponuda moze se izabrati samo ponuda gospodarskog subjekta
(ponuditelja) koji je

iSpunio sve uvjete iz poziva za dostavu ponuda.

Clanak 24.

Za jednostavnu nabavu do 70.000,00 kn, tj. gdje se nabava vrsi od jednog pozvanog
gospodarskog subjekta, nije potrebno sastaviti zapisnik o pregledu i ocjeni ponude vec se 0
urednosti, tj. valjanosti ponude stavlja sluzbena biljeSka na ponudi ili se sastavlja posebna
sluzbena biljeska, ukoliko ista nije navedena u odluci o odobrenju nabave u smislu ¢lanka

10. ovog Pravilnika.



vIi. DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU
Clanak 25.

(1) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda i danog prijedloga za odabir
najpovoljnije ponude (ponuditelja), ravnatelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude
na temelju Kkriterija za odabir ponude.

(2) Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku jednostavne nabave dostavlja se

odluka o odabiru.

(3) Na sadrzaj odluke o odabiru, na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe
vaZzeCeg Zakona o javnoj nabavi koje se odnose na sadrZaj odluke o odabiru.

VII. PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 26.

(1) Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon
roka za dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazlozZenja, o ¢emu se odluka o ponistenju
dostavlja gospodarskim subjektima, odnosno ponuditeljima na isti nacin na koji im je
dostavljen poziv za dostavu ponuda.

(2) Na sadrzaj odluke o ponistenju, na odgovarajuci na€in primjenjuju se odredbe

vazeCeg Zakona o javnoj nabavi koje se odnose na sadrZaj odluke o ponistenju.

VI, NASTANAK UGOVORNOG ODNOSA

Clanak 27.

(1) Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudzbenica
koja sadrzi sve bitne elemente ugovornog odnosa (predmet nabave, cijenu i nacin placanja i
rok izvodenja/isporuke/izvrSenja), Cime nastaje ugovorni odnos izmedu Ustanove, kao
narucitelja, 1 izabranog ponuditelja, kao izvodaca/isporucitelja/izvrsitelja.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn (bez PDV-a), u
pravilu se izdaje narudzbenica, a za nabave procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kn (bez
PDV-a) i viSe, u pravilu se sastavlja ugovor, a moZe se izdati i narudZbenica ako se radi o
nabavi roba, usluga ili manje sloZenih radova i narudzbenicom se moZze definirati svi bitni

elementi ugovornog odnosa.



Clanak 28.
(1) Kada se izdaje narudzbenica ista sadrzava sve potrebne podatke, a osobito:
1. naziv i sjediste izdavatelja (kao narucitelja), OIB te IBAN,
2. naziv i sjediste izvodaca/isporucitelja/izvrsitelja, kao dobavljaca predmeta nabave,
i OIB,
rok i naCin placanja (ako je primjenjivo),
rok izvrsenja (ako je primjenjivo),
opis predmeta nabave

cijenu
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potpis ovlastene osobe,

8. pecat.

(2) Ukoliko se opis predmeta nabave u narudzbenici ne moze dovoljno precizirati,
sastavni dio narudzbenice moze biti i posebna tehnicka specifikacija, trosSkovnik odnosno
detaljni opis predmeta nabave.

(3) Narudzbenica se ne mora izdavati iskljuCivo za na to propisanom obrascu, vec se
moze sastaviti u drugoj pisanoj formi, ali mora sadrzavati sve potrebne podatke u smislu
stavka 1. i 2. ovog Clanka.

(4) Iznimno od odredbe stavka 1. tocke 3., 4., 5. i 6. ovog Clanka, u narudzbenici
nije potrebno navoditi te podatke ukoliko su oni navedeni u ponudi, (ponuda, predracun ili
neka druga isprava), ve¢ se u narudzbenici poziva na tu ponudu koja postaje sastavni dio

narudzbenice.

Clanak 29.

(1) O ugovorima koji su sklopljeni sukladno ovom Pravilniku vodi se posebna
evidenciju u registru ugovora jednostavne nabave.

(2) Registar ugovora iz stavka 1. ovog Clanka sadrzi najmanje sljedece podatke:

1. naziv druge ugovorne strane,

2. datum sklapanja ugovora,

3. klasifikacijska ili druga oznaka na ugovoru od ustanove Centra za kulturu Korcula
(ako postoji),

4. oznaka akta druge ugovorne strane (ako postoji),

5. predmet ugovora (opis),



6. ugovoreni iznos (bez PDV-a).

7. napomene (ako su primjenjive i potrebne).

(3) Ako Zakonom o javnoj nabavi, odnosno podzakonskim op¢im aktom donesenim
na temelju Zakona bude propisan sadrZaj i naCin vodenje registra ugovora jednostavne
nabave registar istih ¢e se ustrojiti sukladno tom propisu.

(4) Registar ugovora iz stavka 1. ovog Clanka vodi osoba koja je zaduzena za
podrucje javne nabave i koja u tom smislu vodi i registar ugovora javne nabave i okvirnih
sporazuma.

(5) Svi djelatnici koji dodu u dodir s ugovorom o jednostavnoj nabavi bez obzira da
li su ga sami pripremali, duzni su o tom ugovoru upoznati osobu iz stavka 4. ovog Clanka

radi njegova evidentiranja, prije njegova pohranjivanja u pismohranu.

IX. PRAVNA ZASTITA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 30.
Pravna zastita gospodarskih subjekata u smislu Zakona o javnoj nabavi se ne
provodi kod jednostavne nabave, a pravnu zaStitu gospodarski subjekti mogu ostvarivati
sukladno Zakonu o obveznim odnosima i drugim zakonima, u gradanskoj parnici za

naknadu Stete.

X. 1ZUZECA U PRIMJENI PRAVILNIKA

Clanak 31.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv za
dostavu ponuda se moZe uputiti manjem broj gospodarskih subjekata u slucajevima
provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost, kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili
radova na dovrsenju zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, iskljuciva

prava te u ostalim sluCajevima po odluci ravnatelja.

Clanak 32.
Ako na poziv za dostavu ponuda ili na objavu poziva za dostavu ponuda ne stigne ni
jedna ponuda ili se nakon pregleda pristiglih ponuda utvrdi da nema ni jedne valjane

ponude, nabava se moZe izvrsiti samo s jednim gospodarskim subjektom na temelju



njegove prihvacene ponude a kojeg je Ustanova, kao narucitelj, izravno pozvala na dostavu

ponude.

Clanak 33.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu knjiga, strucCne literature, Casopisa,
reprezentacije, iskljuciva prava, strucno osposobljavanje i sl.
Xl.  PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34.

Do donoSenja podzakonskog opcéeg akta iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika, plan nabave
donosi se odgovarajuéom primjenom odredbi €lanka 20. Zakona o javnoj nabavi (NN, br.
90/11, 83/13, 143-13 i 13/14- OUSRH).

Clanak 35.

Postupci tzv. ,,bagatelne nabave* pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika
dovrsit Ce se prema odredbama Naputka za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kn, odnosno za nabavu radova do 500.000,00 kn.

Clanak 36.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Naputak za nabavu robe i usluga
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn, odnosno za nabavu radova do 500.000,00 kn od
20. studenog 2015.

Clanak 37.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoS$enja, a objavit Ce se na

internetskoj stranici Ustanove.
Korcula, 10. srpnja 2017.

Ravnatelj cha
( Lana Filippi Brki¢
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